Rokovaci poriadok Riadiaceho vyboru projektu Portal vysokych $kol

Nazov Riadiaci vybor projektu vznikol na zdklade materidlu Riadenie projektov
informacnych systémov a informatizdcie Skolstva, Organizacéné zabezpeclenie riadenia
projektov. Na zdklade tohto materidlu boli menovani generdlnym riaditelom Sekcie
vysokych skl ¢lenovia Riadiaceho vyboru projektu Portdl vysokych $kol.

Schvdlené na zasadnuti Riadiacej komisie projektu Portdl VS dna 15. 7. 2008.
Ucinnost: po schvaleni

Prva ¢&ast

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

Tento rokovaci poriadok stanovuje pravidla rokovania Riadiaceho vyboru projektu Portal
VS, priebeh rokovania, jeho obsah, pripravu materidlov a podkladov na rokovanie,
spO0sob uznéd$ania sa, prijimania materidlov, uzneseni, spdsob kontroly uzneseni
a zabezpecovania tloh.

Druha ¢ast

Clanok 2
Posobnost’ Riadiaceho vyboru projektu

1.

2.

3.

Pdsobnost’ Riadiaceho vyboru projektu zadina prvym rokovanim po obdrzani
Dekrétov a kon¢i schvalenim zévere¢nej spravy projektu.

Clenovia komisie boli navrhnuti tak, aby boli zastiipené pokial moZno vietky
zainteresované skupiny plniace ulohy pocas behu projektu.

Riadiaceho vyboru projektu koordinuje jednotlivé aktivity a tlohy v projekte, ktoré sa
realizuji v zmysle realizatnej casti projektu a upravuje Casovy harmonogram
projektu.

Riadiaceho vyboru projektu mdze rozhodnut’ zniZit' rozpocet, urobit’ zmeny v ramci
jednotlivych poloZiek alebo poziadat’ prislu$né organy o vyssi rozpocet.

Tretia ¢ast

Clénok 3
Rokovania Riadiaceho vyboru projektu

1.

Rokovania Riadiaceho vyboru projektu zvoldva predseda Riadiaceho vyboru projektu

menovany Ministerstvom $kolstva SR alebo nim povereny &len Riadiaceho vyboru

projektu.

Rokovania Riadiaceho vyboru projektu sa vykonavaju

a) Prezenénym spdsobom, nevyhnutné si minimélne 2 prezentné zasadnutia, a to
na zaiatku rieSenia projektu po vymenovani Riadiaceho vyboru projektu a na
konci projektu pri celkovom zhodnoteni a pisani zdvere¢nej spravy.



b) Elektronickou komunikéciou, ktord spravidla iniciuje predseda Riadiaceho
vyboru projektu.

3. Predseda ur¢i spdsob rokovania, miesto, defi a hodinu konania rokovania a navrhne
jeho program.

4. Navrh programu rokovania sa zaSle ¢lenom riadiacej komisie aspoil tri dni pred
zasadnutim. Ak ide o mimoriadne zasadnutie aspon 24 hodin pred jeho konanim.

5. Mimoriadne zasadnutie sa mdzZe uskuto¢nit’:

a) Na prerokovanie mimoriadne dolezitych zéleZitosti.

b) Ak o to predsedu pisomne poziada aspoii 1/3 ¢lenov Riadiaceho vyboru
projektu, a to do 14 dni od dorucenia Ziadosti na jeho konanie, ak Ziadost’
neobsahuje iny termin.

Clanok 4

Priprava rokovania

1. Ku kazdému bodu programu sa pripravuju materialy a odborné podklady.

2. Materialy a odborné podklady na zasadnutie pripravuju povereni ¢lenovia Riadiaceho
vyboru projektu.

3. Kazdy material musi obsahovat’ najmé nazov materidlu, predkladatel’a, spracovatel’a,
odévodnenie a navrh uznesenia, ktoré sa odporuca prijat’.

4, Spracovatel’ materialu zodpoveda za stilad materidlu s realizaénym projektom.

5. Pozvanka a materidly na zasadnutie sa dorucia ¢lenom Riadiaceho vyboru projektu
najneskor 5 dnf pred uskutoénenim zasadnutia elektronickou postou.

Clanok 5

Verejnost’ rokovani

1.

Rokovania Riadiaceho vyboru projektu si verejné (prezentné zasadnutia), priCom
zaujem o udast’ na rokovani je potrebné nahlésit’ 3 dni vopred predsedovi riadiaceho
vyboru.

2. Elektronické rokovania prebichaji iba medzi ¢lenmi Riadiaceho vyboru projektu,
resp. ¢lenmi a asistentom predsedu Riadiaceho vyboru projektu.

3. Zapisy s vynimkou finan¢énych tdajov si zverejiiované na stranke zdruzenia EUNIS-
SK.

4. Predseda Riadiaceho vyboru projektu mdZe vyhlasit' rokovanie za neverejné, ak
predmetom zasadnutia st informécie alebo veci chranené podl'a nariadeni MS SR.

Clanok 6

Vedenie rokovani Riadiaceho vyboru projektu

1.

2.

Rokovania vedie predseda Riadiaceho vyboru projektu, po¢as jeho nepritomnosti €len
Riadiaceho vyboru projektu povereny predsedom.

Predseda na zaliatku prvého zasadnutia prerokuje navrh programu zasadnutia
a o jeho schvéleni rozhoduje hlasovanim.

Po zagati zasadnutia predsedajlici oznami pocet pritomnych a mena ¢&lenov, ktori
poziadali o ospravedlnenie svojej neudasti na zasadnuti. Ur¢i overovatel'ov zapisnice
a predlozi navrh programu zasadnutia.

Riadiaci vybor projektu je spdsobily rokovat a uznaSat’ sa, ak je pritomna
nadpolovi¢na vi¢sina vietkych jeho ¢lenov.



5.

Na prijatie uznesenia je potrebny stihlas nadpolovi¢nej vaésiny pritomnych.

6. Ak do jednej hodiny po ozndmenom zadiatku zasadnutia nie je pritomna

nadpolovi¢na vécsina vietkych ¢lenov Riadiaceho vyboru projektu alebo ak Riadiaci
vybor projektu polas zasadnutia prestane byt spOsobily rokovat a uznasat sa,
predsedajuci ukon¢i zasadnutie. Predseda Riadiaceho vyboru projektu do 14 dni zvola
nové zasadnutie vyboru na prerokovanie celého, prip. zostdvajuceho programu.

Clanok 7
Program zasadnuti

1.

Riadiaci vybor projektu na zaCiatku kazdého zasadnutia prerokuje navrh programu
zasadnutia a o jeho schvaleni rozhodne hlasovanim.

2. Riadiaci vybor projektu mdZe na navrh predsedu alebo €lena Riadiaceho vyboru
projektu navrhnuty program doplnit’ alebo zmenit’.
Clénok 8

Hlasovanie na zasadnutiach

1.
2.

3.

Riadiaci vybor projektu rozhoduje o kazdom navrhu hlasovanim.

Jednotlivé hlasovania nemozZno prerusit, pocas hlasovania predsedajici nemoze
nikomu udelit’ slovo.

Ak boli k navrhu podané pozmeriujuce alebo dopliiujiice navrhy, hlasuje sa najskor
onich, a to vporadi, vakom boli podané. Po hlasovani o pozmertiujucich
a dopliiujucich navrhoch sa hlasuje o navrhu ako o celku. V pripade, Ze nebude
prijaty Ziadny pozmeiiujtci navrh, da predsedajici hlasovat’ o pdvodnom névrhu.

Ak nebol prijaty ani povodny navrh, predsedajici prerusi zasadnutie na ¢as potrebny
na poradu v pripade, Ze sa na tom uznesie Riadiaci vybor projektu.

Hlasovanie je verejné alebo tajné. Tajne sa hlasuje v pripade, Ze sa na tom uznesie
Riadiaci vybor projektu.

Kazdy ¢len Riadiaceho vyboru projektu ma jeden hlas, v pripade rovnosti hlasov,
rozhoduje hlas predsedu komisie, resp. povereného ¢lena Riadiaceho vyboru projektu
zastupujiceho predsedu.

Clanok 9
Zapisnice a uznesenia z rokovani Riadiaceho vyboru projektu

1.

2.

Z kazdého zasadnutia Riadiaceho vyboru projektu sa vyhotovuje zapisnica
a uznesenia.

V zépisnici sa uvedie, kto viedol zasadnutie, kolko €lenov bolo pritomnych, ktori
¢lenovia ospravedlnili svoju neucast na zasadnuti, men& overovatelov, program
zasadnutia s doplnkami, diskusia k jednotlivym materidlom a aky bol vysledok
hlasovania.

Zapisnica zo zasadnutia sa vyhotovuje do 3 dni a podpisuje ju zapisovatel’, predseda
a overovatel’.

Original zapisnice je zaznamom o zasadnuti Riadiaceho vyboru projektu a odovzdava
sa spolu s uzneseniami na archivovanie. SuCastou zdpisnice su Uplné texty
predkladanych materidlov, schvéalenych uzneseni, prezen¢nd listina o Gcasti ¢lenov
Riadiaceho vyboru projektu na zasadnuti a vysledky hlasovania.




Clanok 10

Kontrola plnenia uzneseni a zabezpecenie iloh

1. Plnenie uzneseni sa kontroluje do 14 dni od terminu plnenia uréeného pri jeho
uloZeni.

2. Plnenie uzneseni kontroluje predseda alebo nim povereny zastupca predsedu.

3. Za zabezpelenie Ulohy zodpoved4 osoba poverena Glohou na rokovani Riadiaceho
vyboru projektu, resp. poverend predsedom, ak ide o ulohy suvisiace s pripravou
rokovania.

Stvrta ¢ast

Clanok 11

Zavere¢né ustanovenia

1. Rokovaci poriadok bol schvaleny Riadiacim vyborom projektu v Bratislave 15. 7.
2008.

2. Rokovaci poriadok nadobtida u¢innost’ diiom schvélenia.

Dot o VM/

Bratislava, 15. 7. 2008 Podpis predsedu Riadiaceho vyboru projektu



